Iktatoszam: NH 101-5/2020

Nagyhuta Ko6zség Polgarmesterének
. 5/2020. (VI.08.) szdm1 hatarozata
Nagyhuta Kozségi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatanak elfogadasarél

A katasztrofavédelemrél és a hozzé kapcsolodod egyes torvények médositasarol szo16 2011. évi
CXXVIIL térveny 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — a veszélyhelyzet
kihirdetésérél sz616 40/2020. (II.11.) Korm. rendeletre figyelemmel - a képvisel§-testiilet
hataskorében eljarva a kovetkezd hatdrozatot hozom:

Nagyhuta Kézségi Onkormanyzat nevében Nagyhuta Kézségi Onkorményzat Kdzbeszerzési
Szabalyzatat a melléklet szerint elfogadom.

Hatérid6: azonnal
Felelés: Sutak Jozsef polgarmester

Nagyhuta, 2020. junius 8.
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Iktatészam: NH 101-6/2020

Nagyhuta Kozség Polgarmesterének
6/2020. (V1.08.) szamii hatarozata
az onkormanyzat szamlavezetési koltségeinek feliilvizsgalatarol sz016 hatarozat
modositasarol

A katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolé 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — a veszélyhelyzet
kihirdetésérél szolé 40/2020. (111.11.) Korm. rendeletre figyelemmel - a képviseld-testiilet
hataskorében eljarva a kovetkez6 hatarozatot hozom:

Nagyhuta Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének az 6nkorményzat szamlavezetesi
koltségeinek feliilvizsgalatarol szolo 19/2020.(I11.18.) szamu hatdrozatat az alabbiak szerint
modositom:

Az 6nkorményzat szamlavezetési koltségeinek feliilvizsgalata soran az OTP Bank, valamint a
Takarékban 4ltal adott ajanlatok 6sszehasonlitasa alapjan gy hatarozom, hogy 2020. augusztus
1. napjatél az onkorményzat szamlavezetésével a Takarékbank Zrt-t bizom meg.

A pénzintézetvaltassal kapcsolatos teljes kori tigyintézésrdl gondoskodom.

Hatérid4: azonnal
Felelds: Sutak Jozsef polgarmester

Nagyhuta, 2020. junius 8.




Nagyhuta Kézségi Onkormanyzat

Kézbeszerzési Szabélyzata

Nagyhuta Kozségi Onkormdnyzat (a tovabbiakban: Onkorményzat) a kézpénzek hatékony
felhasznédldsanak &tlathatdséga és nyilvanos ellenérizhet8ségének biztositdsa, tovdbbad a
kbzbeszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében, a helyi kis- és
kézepes vallalkozdsok kozbeszerzési eljarasokba vald bekapcsolédasdnak, valamint a
kérnyezetvédelem és az éllam és az dnkormanyzat szocidlis célkitlizéseinek elBsegitése céljaval
dsszhangban, tovabbd a kdzbeszerzési eljarasban résztvevik esélyegyenléségének megteremtése és
az egyenl6 bandsmdd biztositdsa érdekében a kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. térvény (a
tovdbbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdése alapjén az aldbbi Kozbeszerzési Szabalyzatot alkotja.

l. fejezet

Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabdlyzat elfogaddsanak célja, hogy az meghatdrozza az Onkorményzat mint
ajanlatkérd kozbeszerzési eljdrasai el6készitésének, lefolytatadsanak, belsd ellenérzésének felelGsségi
rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel@sségi korét
és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, dsszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal, és
ennek keretében meghatdrozza kiilondsen az eljarasai soran hozott dontésekért felelés személyt,

személyeket, vagy testiileteket.

2, A szabalyzat hatdlya

2.1. A szabdlyzat személyi hatélya kiterjed

- azeljards sordn dontést hozd személyre, vagy testiletre;
- aKbt. 27.§ (3) és (4) bekezdése szerinti birdlé bizottsagra, valamint a birdlébizottsag tilésén

tandcskozasi joggal résztvevs személyre;
- aKbt. 27.8 (3) bekezdése szerinti felels akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsadéra;

- valamennyi, az Onkorményzat kdzbeszerzési eljardsaba bevont személyre, kilondsen a
kdzbeszerzés el6készitésében, lebonyolitdsdban, a dontéshozatalban, valamint a
kozbeszerzési eljdrasokkal kapcsolatos jarulékos teendékben részt vevé személyre, az

Onkorményzathoz két8d6 jogviszonyatdl fiiggetlendil.

2.2. A szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladé

visszterhes
- arubeszerzésre;
- szolgéltatds megrendelésre;
- épitési beruhdzasra;

- épitési- vagy szolgditatasi koncesszidra, valamint




- koncesszios beszerzési eljardsokra.

2.3. Az Onkorményzat kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsara kotelezett Kbt. 5.8 (1) bekezdés c) pontja
szerinti ajanlatkéré (Un. klasszikus ajanlatkérd).

2.4. AKbt. kivételek korében szabélyozott eseteiben (kiillontsen a Kbt. 9.§,11.§,12.8,13.§, 14.§, 111.§)
kdzbeszerzési eljarast nem kételes az Onkorményzat lefolytatni, és ezekben az esetekben jelen
szabalyzatot sem kételes alkalmazni.

3. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa

3.1. A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljdrasok értékhatarat unids értékhatar esetében az
Eurépai Bizottsag Hivatalos Lapjdban, mig nemzeti értékhatar esetén a kdzponti koltségvetésrdl szolo
torvényben meghatarozottak szerint illet6leg a Kozbeszerzési Hatdsag eziranyu — adott évre vonatkozo
— téjékoztatdja alapjan kell figyelembe venni.

3.2. A kozbeszerzés értékét a Kbt. 16-20.§-a alapjan kell meghatarozni. A Kbt. megkeriilése céljabol
tilos a kozbeszerzést részekre bontani. Az irdnyad6 értékhatér és a beszerzés becsult értéke alapjan
koteles az Onkormanyzat az irdnyado eljarasrendet és azon belill a lehetséges eljarastipusok kézul az
adott beszerzés szempontjabdl legmegfelelébbet alkalmazni.

4, A kdzpontositott kézbeszerzés

4.1. Az Onkorményzat nem tartozik a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerr6l, valamint a kdzponti
beszerz8 szervezet feladat- és hatdskorérsl sz616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) 1.§ (1) bekezdésének hatélya ald. Az Onkorményzat a Korm. rendelet 4-6.8-a alapjan
onként csatlakozhat a kdzponti beszerzé szervezet éltal kezelt kozpontositott kdzbeszerzési
rendszerbe. Az 6nként csatlakozésrdl a jelen szabalyzat alapjan az eljarasrend szerinti dontéshozo
dont.

4.2. Kdzpontositott kdzbeszerzés esetében a jelen szabalyzat elSirdsait megfelelSen alkalmazni kell az
esetleges jogszabalyi és az adott kdzpontositott kozbeszerzést érinté keretmegallapodas szerinti -
esetlegesen eltéré - feltételekkel és elGirasokkal.

Il. fejezet

Az Onkormanyzat nevében eljaré, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelGsségi kore, tovabba az eljarasai sordn hozott dontésekért felelds személy, személyek, vagy
testiiletek

1. A képviselG-testiilet feladatai
1.1. A képviselG-testiilet feladata

- azéltalanosjellegd, Kbt. 27.§ (1) bekezdés szerinti kbzbeszerzési szabalyzat és a modositasanak
elfogadasa;

- az éves kdzbeszerzési terv és a modositasanak elfogadasa;

- a kozbeszerzési eljards meginditdsanak elhatdrozédsa, az eljardst megindité
felhivas/hirdetmény jévahagydsa;




- az unids értékhatart elérd, vagy meghalado értékii kdzbeszerzési eljardsok soran a dontés(ek)
meghozatala;

- anemzeti értékhatart elérd, vagy meghaladé értékii kozbeszerzési eljarasok soran a dontés(ek)
meghozatala;
- aKbt. 30.§-a szerinti megallapodds megkotése, illet6leg erre vonatkozd dontés meghozatala.

1.2. A képviselS-testiilet tagjai a kozbeszerzési dokumentumokba — folyamatban lév6 vagy
el6készités alatt 4116 eljaras esetében a Kbt. 27.§ szerinti 6sszeférhetetlenségnek valé megfelelést,
és err6l sz616 nyilatkozattételt kovetSen — betekinthetnek.

1.3. A képvisel6-testiilet tagjainak dontési jogkor esetében a Kbt. 25.8 szerinti 6sszeférhetetlenségi
el8irdasoknak meg kell felelniiik, és errél egyenként nyilatkozatot kell tenniik.

1.4. Az eljérdst lezaré déntést meghozo személy (képvisel6) nem lehet egyben a birdlobizottsag
tagja is. A testiileti déntéshozatal esetén a képvisel6-testiilet kizdrélag tandcskozdsi joggal
rendelkezd személyt delegalhat a birdlobizottsagha. Testileti dontéshozatal esetében név szerinti
szavazast kell alkalmazni.

2. A polgarmester feladatai

2.1.A polgarmester feladata

- hirdetmény nélkili eljards esetén az ajénlattételre felkért gazdasagi szerepl6k korének
meghatarozésa;

- hirdetménnyel indul6 eljards esetén a korabban joévahagyott hirdetmény tartalmédnak a
hirdetményellen6rzés sordn tett hidnypo6tlas miatti mddositasa, illetéleg a mddositas
joévahagyasa;

- kozbeszerzési témafelelSs kijel6lése és/vagy kiils6 szakért§ jovahagyasa;

- akdzbeszerzési szerz6dés megkotése;

- a biralébizottsag tagjainak, és az eljarasban részvevd mds személyeknek, szervezeteknek a
kijelolése, sziikség esetén visszahivdsa és Gj tag kijelolése;

- az éves statisztikai 0sszegezés jovahagyasa;

- adott esetben a Kbt. 29.§-a alapjan mas ajanlatkérd meghatalmazasa;

- jogorvoslati eljaras esetén az Onkormanyzat képviseletét ellaté meghatalmazasa;

- szilkség esetén, kivételesen az altaldnos szabdlyoktdl valé eltérés;

- sziikség esetén, kivételesen egyedi eljarasi rend megalkotasa.

2.2.A Kbt. 27.§ (2) bekezdése alapjan rendkiviili siirgGsség, vis major helyzet, vagy barmely mas
kériilmény esetében, amely kériilmény az Onkormdanyzat vagyonanak megévdsa vagy
gyarapitasa, a lakosok egészségének védelme, vagy a kozbiztonsag fenntartdsa érdekében
sziikségessé teszi, a polgérmester a jelen dltaldnos szabalyoktdl eltérhet (ideértve a dontési
jogkoroket is), tovabba az adott helyzethez igazitott egyedi eljarasi rendet alkothat. Az
altaldnos szabalyoktdl valé eltérésrél a polgdrmester a képvisels-testiiletet legkésébb a soron
kovetkez8 rendes tilésén tajékoztatni koteles.

2.3.A polgarmesternek a Kbt. 25.§ szerinti 6sszeférhetetlenségi elGirdasoknak meg kell felelnie, és
err6l nyilatkozatot kell tennie.

3. A biralobizottsag feladatai
3.1. A biralébizottsag feladata




3.2,

3.3.

3.4.

4.1.

az adott eljarasra vonatkozo birdlobizottsagi Ulés(ek)en vald részvétel;

az ajanlatok bontdsan valé részvétel, amennyiben az ajdnlatok nem az EKR-en keresztil
érkeznek;

a beérkezett ajanlatok megvizsgélasa, formai és tartalmi érvényességének megallapitasa;
kizaré okok vizsgalata az eljdras sordn;

alkalmassagi feltételeknek valé megfelelés vizsgalata;

esetlegesen hidnypdtlas elrendelése;

értékelési, birdlati szempont szerinti értékelés lefolytatasa;

irdsbeli szakvélemény és déntési javaslat készitése a dontéshozo részére;

e

targyaldsos eljaras esetén a targyalds(ok)on vald részvétel, az Ajdnlatkéré képviselete.

A déntéshozo legalabb harom tagl birdldbizottsagot jeldl ki a megfeleld szakértelem, illetéleg
a Kbt. 27.8 (3) bekezdésében foglaltaknak valé megfelelés érdekében.
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A biralébizottsagi tagoknak a Kbt. 25.§ szerinti osszeférhetetlenségi elSirdsoknak meg kell
felelniiik, és errdl nyilatkozatot kell tenniuik.

A birdlébizottsag testiiletként miikédik, dontését, javaslatait, szakvéleményét az iilésén hozza
meg, melyr8l jegyz6kényv készil. A tagok nem kotelesek birdlati lapot kitdlteni, de
amennyiben a tagok tdbbsége Ugy hatdroz, minden tag koteles egyenként biralati lap
kitoltésére.

4., Kozbeszerzési témafelelds feladatai

A kdzbeszerzési témafelelGs feladata

kézbeszerzési terv, illetSleg a mddositasanak el6készitése;

az eljaras lefolytatasahoz sziikséges specidlis szakértelem sziikségessége esetén szakértd
bevonasanak kezdeményezése;

az eljarasban résztvev6k munkajanak koordinalasa és segitése;

az eljaras el6készitése, a kozbeszerzés meginditasa feltételeinek vizsgalata, becsiilt érték,
javasolt eljardsrend és eljardstipus meghatdrozasa;

az eljarast megindité felhivas/hirdetmény és a hozza tartozé dokumentécio, mUszaki leiras és
egyéb ismertetd elGkészitése,

az eljarast megindité felhivds/hirdetmény megkiildése/kozzététele, adott esetben ezt
megel6z8en az 6sszefoglald téjékoztatds kozzététele;

a dokumentécié megkiildése/rendelkezésre bocsatasanak megszervezése;

kiegészité tajékoztatds kérése esetén a valasz megszerkesztése és megkiildése, konzultacio
esetén a konzultdcié megszervezése;

az adminisztraciés feladatok elldtdsa, igy killonosen jelenléti ivek, jegyz&konyvek, adott
esetben biralati lapok elkészitése;

dsszegezés elkészitése és megkiildése;

a megkotendd szerzGdés el6készitése;

hirdetménymintak elkészitése és megkiildése;

a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolédé jarulékos teendSk (igy killondsen: hirdetményi dij
atutaldssal kapcsolatos teend6k megszervezése, Kbt. 43.§-a szerinti kozzétételi feladatok,
KBA rendszer karbantartds, EKR rendszerhasznalat) elvégzése

az eljarasi hatarid6k figyelemmel kisérése és betartasa;
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- az Ajanlatkér6 képviselete az eljaras soran;

4.2.A kbzbeszerzési eljaras szakszerii elgkészitése, az eljaras folyaman az adminisztrativ teend6k
ellatdsa, és adott esetben a megfelel§ szakértelem biztositdsa érdekében a doéntéshozd
kbzbeszerzési témafelelSst jelolhet ki. A kdzbeszerzési témafelel6s egyben biralobizottsagi tag
is lehet. Témafelelds kijelolése, illet6leg a témafelelSs feladatainak kiils6 szakértGre torténd
delegaldsdnak hidnyaban a polgdrmester koteles gondoskodni a témafelelGst terheld
kotelezettségek elldtasardl.

4.3.A kijelslt témafelelssnek a Kbt. 25.§ szerinti Osszeférhetetlenségi elSirdsoknak meg kell
felelnie, és err6l nyilatkozatot kell tennie.

5. Kiilsé (kézbeszerzési) szakértd feladatai
5.1.Az ajanlatkérd szervezetén kivili — kiilsé — szakértd feladata

- killbn megbizasi szerz6dés alapjén elldthatja a kozbeszerzési témafelelGs feladatainal
meghatarozott teend6k egy részét, vagy a teend6k egészeét;

- jogorvoslat esetén ellatja a képviseletet jogorvoslati eljdrasban;

- kézbeszerzési szakmai kérdésekben elltja az eljdrasban résztvevk munkdjénak segitését,
kozbeszerzési kérdésekben tanacsadast;

- javaslatot tesz kbzbeszerzési szabélyozési kérdésekben.

52.A kiils6 kozbeszerzési szakért§ megbizasi szerz6dés alapjan latja el feladatat, mely
szerzédésben rogzithetd, hogy mely jelen szabdlyzat szerinti tevékenyseg tartozik a
kotelezettségei kozé. A kiils6 szakérts egyben birdlobizottsagi tag is lehet.

5.3.A Kbt. 27.§ (3) bekezdése alapjan kiils6 kozbeszerzési szakért6 — felel6s akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadd — bevondsa az adott kbzbeszerzési eljardsba kotelezd.

5.4.Epitési beruhazas esetén az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhdzésokhoz
kapcsolédd tervezdi és mérnoki szolgaltatdsok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl sz6l6
322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4.§-a szerinti szakért6 bevondsa az eljarasba — amennyiben
sajat alkalmazottjai k6z6tt nem talalhaté ilyen szemely — kotelezé.

5.5. A kills§ szakértének a Kbt. 25.§ szerinti osszeférhetetlenségi el§irasoknak meg kell felelnie, és
err6l nyilatkozatot kell tennie.

6. Az Onkormanyzat nevében eljaré, illetve az eljdrasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelGsségi kére

6.1.Az eljarasban résztvevék a kdzbeszerzési feladatmegosztas soran kotelesek egyuttmiikodni, és
tevékenységiiket 6sszehangolni, annak érdekében hogy az eljards torvényesen, és a lehetd
leggyorsabban és eredményesen lezéruljon.

6.2.Az eljarashan résztvevék kételesek a feladataikat jogszer(ien, a t6lik elvarhatd legmagasabb
szakmai szinvonalon, a jogszabalyi és jelen szabélyzat szerinti elirdsoknak megfelelSen eflatni,
az eljarasi cselekményeket hatdridében elvégezni, a dontéseiket hatarid6ben és kell§
koriiltekintéssel meghozni.




6.3.Az eljaras szabalyszeriiségéért, jogszer(iségéért a jelen szabalyzat szerinti feladatmegosztas
alapjan az eljarasban résztvevék a felelGsek.

6.4.Az eljards adminisztralasdért, dokumentdldséért a témafelelés, illetSleg a témafeleldsi
feladatokat ellatd személy vagy szervezet a felel8s.

6.5.Az eljarast megindité és az eljdrast lezdr6 dontésért, illetéleg adott esetben az eljaras soran
hozott kozbensd déntésekért a dontéshozo a felel6s.

6.6. A kdzszolgalati jogviszonyban 3ll6 személyek a jelen szabélyzat szerinti feladataik tekintetében
fegyelmi felelGsséggel tartoznak.

6.7.A killsé szakértd, illetSleg kbzbeszerzési lebonyolitd teljes anyagi felel§sséggel tartozik sajat
tevékenysége, munkatdrsai, illetéleg alvéllalkozdi és més teljesitési segédei altal okozott
valamennyi kdrért.

6.8.Kozszolgalati jogviszonyban &ll6 személy, vagy a dontéshozo mulasztésa esetén a jegyz0
koteles a mulasztasrol a képvisel§-testiiletet tajékoztatni.

lll. fejezet
A kézbeszerzések el6készitése

1. Kozbeszerzési Terv

1.1.Az Onkorményzat minden koltségvetési évének elején, legkés6bb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet készit. A kbzbeszerzési tervet az ajanlatkérd legaldbb ot évig
megdrzi. A kbzbeszerzési terv nyilvénos.

1.2.A kdzbeszerzési terv tartalmazza legaldbb: az eljaréas megnevezését, CPV kédot, irdnyadd
eljdrasrendet, tervezett eljdrastipust, eljaras meginditasanak tervezett idépontjat (v, hénap),
a szerz8dés teljesitésének varhaté idépontjat (év, hénap) vagy tervezett id6tartamat, illetSleg
EKR-ben térténd kozzététel esetén az EKR szerinti kotelez$ adatokat.

1.3.A kdzbeszerzési terv elkészitése el6tt az Onkorményzat indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

1.4.A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljdras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Onkorményzat a kdzbeszerzési tervben nem
szerepl§ kézbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre
vonatkoz6 eljarést is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kézbeszerzési tervet modositani kell
az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

1.5.Az Onkormanyzat kételes a Kozbeszerzési Hatdsdg vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kozbeszerzési tervét megkildeni.

1.6. A Kbzbeszerzési Hatdsag altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, illet6leg 2018. aprilis
15. utdn inditott eljards esetén az EKR rendszerben a kdzbeszerzési tervet kézz¢é kell tenni.




2. Az egyes eljarasok el6készitése

2.1.A konkrét kdzbeszerzési eljaras elGkészitése soran el kell végezni az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, el6zetes piaci konzultaciot, a kozbeszerzés becsilt
értékének felmérését, a kozbeszerzési dokumentumok el6készitését.

2.2.A kizbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targydért az adott
piacon &ltaldban kért vagy kindlt - dltaldnos forgalmi ad6 nelkil szamitott - teljes
ellenszolgaltatast kell érteni A becsiilt érték meghatarozasénal a Kbt. 16-20.8-a, tovabba 25.§
(7) bekezdése és 28.§-a szerint el6irtakra figyelemmel kell eljarni.

2.3.A kozbeszerzés becsiilt értékére tekintettel kell kivélasztani az alkalmazandd eljardsrendet
(unids vagy nemzeti eljdrasrend), és az adott eljarasrenden belul a kézbeszerzéshez igazodo,
legmegfelelSbb eljarastipust, figyelemmel a Kbt. 21-24.§-ara is.

2.4.Az alkalmazott eljarasrend és a kivalasztott eljarastipushoz, valamint a beszerzés becsiilt
értékéhez és targyahoz igazodoan kell, illetSleg lehet az adott kdzbeszerzéshez tartozo kizaré
okokat és az alkalmassagi feltételeket meghatarozni, figyelemmel a Kbt. 62-63.§-dban,
valamint a Kbt. 65.§-aban, tovabba a kozbeszerzési eljdrasokban az alkalmassag €és a kizaro
okok igazoldsénak, valamint a kdzbeszerzési miiszaki leirds meghatdrozasanak moédjardl szolé
321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra.

2.5.Az eljaras el6készitése keretében el kell késziteni a dontéshozo altali jovahagyasra az eljarast
meginditd felhivast/hirdetményt.

2.6.Az eljdrds el6készitése keretében el kell késziteni az eljdrast megindito
felhivassal/hirdetménnyel 6sszhangban allé dokumentdcidt, illetdleg a Kbt. 3.8 21. pontja
szerinti valamennyi kdzbeszerzési dokumentumot, igy kilondsen a kozbeszerzés targyahoz
tartozé miszaki leirast, ismertetdt, az adott kdzbeszerzéstél fiiggen részletes artablazatot
vagy arazatlan koltségvetést, illet6leg a gazdasagi szerepl6k altal benytjtando dokumentumok
mintait.

2.7.Az elGkészités sordn a dontéshozdénak frasban dontést kell hoznia a kdzbeszerzési eljaras
meginditasardl, mely ddntésben egyértelm(ien régziteni kell legalabb:

- azeljards megnevezését

- azeljaras tipusat

- azeljarast megindit6 felhivds/hirdetmény jovahagyasat

- eljarastipustdl fiigg6en, adott esetben az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k korének
meghatéarozdsat

- a birdlébizottsag tagjainak kijelolését (név, szakértelem)

- adott esetben kiilsé szakért6 megjeldlését

2.8.A Kbt. 113.§ (1) bekezdése szerinti eljarastipus esetén az eljdras meginditasa el6tt — az ott
meghatarozott hataridére figyelemmel — a Kozbeszerzési Hatosag altal elérhetgvé tett
elektronikus Gton és médon a meginditandé eljardsrol szdlé Gsszefoglald téjékoztatast kell
kiildeni a Kézbeszerzési Hatosagnak, illetve az EKR rendszeren beliil kozzététel végett.




1.1.

1.2.

1.3

1.4.

2.1,

2.2,

V. fejezet

A kdzbeszerzések lefolytatasa

1. Az eljaras meginditdsa, ajanlattételi/részvételi szakasz

A kbzbeszerzési eljaras az el6készitett és a dontéshozo &ltal jovahagyott felhivds/hirdetmény
gazdaséagi szereplSk részére torténd megkiildésével, illetdleg a hirdetmény kozzétételével
indul meg.

Az ajanlattételi/részvételi szakaszban a kiegészitS tajékoztatds kérésekre a valasz megadasa,
tovabbi a helyszini bejarasra a Kbt. 56.§-a, illet6leg 114.8 (6) bekezdése alapjan kerilhet sor.

Az ajanlattételi/részvételi hatdridg lejartdig a felhivds/hirdetmény tartalma sziikség esetén
médosithatd, mely esetben eljarastipusto! figgben a Kbt. 55.§, illetSleg a Kbt. 113.§ (4)
bekezdése, vagy a Kbt. 115.§ (3) bekezdése alkalmazando.

Az  eljardshoz  tartozé  kozbeszerzési  dokumentumokat (dokumentaciét) a
felhivasban/hirdetményben megjelolt id6tartamban és médon valamennyi érdekelt gazdasagi
szerepl6nek rendelkezésre kell bocsatani, illetdleg amennyiben a Kbt. 39.8-a szerinti elGiras
alapjan a feltételek fenndllnak, korlatlanul és teljeskoriien, kdzvetlendl és dijmentesen
elektronikusan elérhetévé kell tenni

2. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasa

Elektronikus eljarés:
EKR hasznélata esetén a bontas az elektronikus rendszeren beldl térténik.

EKR rendszeren kivili bontas:

2.2.1 A felhivas/hirdetmény szerinti hatéridé lejartanak idépontjdban (bontds idépontja)
valamennyi beérkezett ajanlat bontasat meg kell kezdeni, és addig kell folytatni, amig
valamennyi ajénlat bontdsdra sor nem keriilt. A bontasrdl jegyz&kényvet kell felvenni,
és sziikség szerint (nagy szamu jelenlévd esetén) jelenléti ivet kell késziteni. Az
ajanlatok felbontésakor ismertetni — és a jegyz6kdnyvben is rogziteni - kell az
ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a f6bb,
szamszerisithet adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjén értékelésre
keriilnek. Az ajanlatok bontdsanak megkezdése el6tt ismertethetS a rendelkezésére
allé fedezet Gsszege is. A részvételi jelentkezések felbontdsakor ismertetni kell a
részvételre jelentkez8k nevét, cimét (székhelyét, lakdhelyét). A bontési jegyz6konyvet
a bontastdl szamitott 6t napon beliil kell megkiildeni az Osszes ajanlattevének
(részvételre jelentkez&nek).

2.2.2 Az ajanlatok/részvételi jelentkezés felbontdsanal csak az ajénlatkérd, az ajanlattevék
(részvételre jelentkezék), valamint az dltaluk meghivott személyek, tovébba - a
kdzbeszerzéshez tamogatasban részesiil6 ajanlatkér6 esetében - a kulon




3.1.

3.2.

3.3.

3.4,

3.5.

3.6.

jogszabdlyban meghatdrozott szervek képviselSi és személyek lehetnek jelen. E
személyek a bontdson a felolvasélapba betekinthetnek.

2.2.3 A hataridS utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtdsarél szintén
jegyzékonyvet kell felvenni, és azt az Osszes - beleértve az elkésett - ajanlattevének,
illetve részvételre jelentkez6nek megkiildeni.

3. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése, az értékelési szakasz

A bontasi jegyz6konyv alapjan hataridében beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések
figyelembe vételével a birdl6bizottségnak meg kell vizsgalnia, hogy az ajénlatok, illetve
részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
jogszabalyokban meghatérozott feltételeknek. A biraldbizottsag megvizsgalja, hogy mely
ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szereplé, akit az
eljarasbol ki kell zarni.

Hianyp6tlds, illetSleg tisztdzandd kérdés esetén a biraldbizottsdg dént a hidnypotlas, illetdleg
felvildgositas kérés elrendelésérsl, és a felmerilt hidny, illetSleg tisztdzandd kérdésre
tekintettel meghatdrozza az erre nyitva allé hataridét.

Targyalasos eljaras, illetSleg targyalds esetén a birdlobizottsag a felhivdsban/hirdetményben,
illet8leg az erre vonatkozé kdzbeszerzési dokumentumban megjeldlt id6pontban, feltételekkel
és keretek kozott targyalast tart.

Az érvényesnek taldlt ajanlatokat a birdlobizottsag az értékelési szempont(ok) alapjén értékeli,
és javaslatot tesz a nyertes gazdaségi szerepldre, tovdbba a biralobizottsag dontésétdl fiiggben
a masodik helyezettre.

A biral6bizottsag a munkajarol jegyzékonyvet vesz fel, melyhez egyenkénti biralati lapot is
csatolhatnak a tagok. A birdldbizottsag akkor lathatja el az értékelési feladatait, ha az {ilésen
legaldbb a kijelolt/felkért tagok fele, de legaldbb a Kbt. 27.§ (3)-(4) bekezdése szerinti létszam
és szakértelem biztositott. Amennyiben a biralat soran a jelen lévé tagok eltéré véleményen
vannak, Ugy a jegyz6konyvben rogziteni kell az eltér§ véleményt, és err6l a tagok kozott
szavazast kell tartani. A legtdbb szavazatot kapott alldspontot kell a dontéshozo elé terjeszteni.
Véleményeltérés hianydban nem szikséges kiilon szavazast tartani.

Az értékelési/biralati jegyz8konyv alapjan irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot kell a
biralobizottsagnak a dontéshozé elé terjeszteni, melyet valamennyi, értékelésben részt vevé
biralé tag alair. Az irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza legalabb:

- az eljaras megnevezését

- javaslatot az érvényes ajanlattev(kjre, javaslatot az érvénytelen ajanlattevé(kjre és az
érvénytelenség indokaira

- javaslatot az eljaras eredményére, illet6leg eredménytelenségére és annak indokara

- eredményes eljaras esetén javaslatot a nyertes gazdasdgi szereplére, a nyertes ajanlat
szerinti értékelési szempontok ismertetésével




- adott esetben javaslatot a masodik helyezett nyertes gazdasagi szereplGre, az ajanlata
szerinti értékelési szempontok ismertetésével

3.7. Részvételi jelentkezés esetén a 3.5. pont szerintieket megfeleléen alkalmazni kell, arra
tekintettel, hogy részvételi szakaszban ajanlat nem tehetd.

3.8. KdzbensS dontés meghozatalanak felmeriilése esetén a biralébizottsag javaslatot tesz a
déntéshozé részére, és a dontéshozd a javaslat szerinti tartalommal hozza meg dontését.

4. Dontés az eljards eredményérél, szerz6déskotés, az eljaras lezérasa

4.1. A biralobizottsag dontési javaslata és irdsbeli szakvéleménye alapjan a dontéshozé meghozza
az eljarast lezdré dontését, mely tartalmazza legaldbb:

- az eljaras megnevezését

- déntést az érvényes ajanlattevé(k)re, az érvénytelen ajanlattevs(k)re és az érvénytelenseg
indokaira vonatkozdéan

- dontést az eljards eredményére, illetleg eredménytelenségére és annak indokara
vonatkozéan

- eredményes eljaras esetén dontést a nyertes gazdasagi szereplére, a nyertes ajanlat szerinti
értékelési szempontok ismertetésével

- adott esethen dontést a masodik helyezett nyertes gazdasagi szerepl6re, az ajanlata szerinti
értékelési szempontok ismertetésével

4.2. Az eljarast lezaré doéntés meghozataldt kdvetéen annak tartalmardl tajékoztatni kell az
eljdrasban részt vevs gazdasagi szerepldket hdrom munkanapon beliil, kiildn jogszabaly szerinti
osszegezés minta kitdltésével és gazdasagi szerepl6k részére térténd megkildésével.

4.3. Eredménytelen eljéras esetén is a dontés szerinti tartalommal kell az 6sszegezést elkésziteni.

4.4. Az Bsszegezést a megkiildése, illetSleg elkészitése napjan fel kell tolteni a Kézbeszerzési
Hatésag altal izemeltetett kdzbeszerzési adatbazisba (KBA), illet6leg az EKR rendszer hasznalataval
kell megkiildeni.

4.5. Az sszegezéshen szerepld szerz6déskotési tilalmi idészak utolsé napjat kévetd napon lehet a
nyertessel a szerz&dést megkdtni. A megkotott szerzédést haladéktalanul fel kell tolteni a
Kozbeszerzési Hatdsag &ltal lizemeltetett kozbeszerzési adatbazisba (KBA), illetSleg EKR
rendszerbe.

4.6. Az eljaras eredményérdl tajékoztatd hirdetményt kell kdzzétenni a kdzbeszerzési értesitben
a szerz6déskotést, ennek hidnyaban az eljards eredménytelenné nyilvénitédsardl vagy a szerzdés

e

megkotésének megtagadésardl sz616 ajanlatkérsi dontést kévetd tiz munkanapon belul.

V. fejezet
A kdzbeszerzések dokumentalasa
1. Az eljarasban résztvevék dokumentalasi kotelezettsége

1.1. Az Onkorményzat, illetleg a nevében eljéré szervek és személyek a kozbeszerzési eljarast annak
elokészitésétsl az eljards alapjan kotdtt szerz6dés teljesitéséig terjedSen irdsban kotelesek
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dokumentalni. Az irdsban torténé dokumentalast a Il. fejezet szerinti személyek, szervezetek kdtelesek
ellatni a sajat felel6sségi koriikbe es§ feladatokra vonatkozdan.

2. A kdzbeszerzési iratok megbrzése

2.1 A kozbeszerzési eljarés el6készitésével, lefolytatasaval és a szerz§dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetGleg a szerzédés teljesitésétél
szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak joger@s befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megd6rizni.

2.2. Az Onkormdnyzat kételes a Kozbeszerzési Hat6sag vagy az illetékes ellendrz, vagy mas illetékes
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkildeni, illet6leg részitkre hozzaférést
biztositani.

2.3. A kozbeszerzési eljaras folyaman az eljarasi iratok eredeti példdnya a témafelel6snél allnak
rendelkezésre, illetSleg az eljaras lezarultaig a témafelel8s 6rzi meg, majd azt kévetSen az irattdrozdsi
rend szerint az 1.2. pontra figyelemmel irattarba helyezi. Kiilsé szakérts, a kozbeszerzési eljards
teljeskori lefolytatasara igénybe vett lebonyolité kdzremiikddése esetén az eljardsi iratok eredeti
példanya a kiilsé szakért6nél, lebonyolitonal élinak rendelkezésre, illet6leg az eljards lezérultdig a
lebonyolité 6rzi meg azokat. A szerzGdés{ek) megkotését kovetden, illetéleg ajdnlatkérdi igény esetén
adott esetben a kozbeszerzési eljards ellendrzését, utdellenbrzését kovet6en a lebonyolitd

iratjegyzékkel egylitt a néla 1évé iratokat az Ajanlatkérd, illetGleg kijeldlt képviselGje részére dtadja. Az
iratmeg6rzési kotelezettség ezt kdvetden az Onkormanyzatot terheli a sajat irattarozasi rendje szerint.

2.4. Az Onkorményzat a kdzbeszerzési eljards dokumentumait adott esetben — a tdmogatas
elszdmoldsa érdekében, és az elszamoldshoz sziikséges formaban — a tamogatast nyujtd, illetSleg
jogszabdly szerint mas ellenGrzésre feljogositott szervezet/személy rendelkezésére bocsatja. Az
eredeti iratok rendelkezésre bocsatasa esetén gondoskodni kell az eredeti iratok nyomtatott, vagy
elektronikus masolatanak elkészitésérdl, és egyidejlileg meg kell jeléIni a mésolt iratok kozott az
eredeti iratok fellelhetGségének helyét.

VI. fejezet
A kozbeszerzések belsé ellendrzése

A kozbeszerzési eljdrasok bels§ ellen6rzését a ra vonatkozd munkatervben foglaltak szerint az
Onkorményzat munkaszervének belsé ellendrzést végzé szervezeti egysége latja el. A belsd ellenrzés
magaban foglalja a kdzbeszerzési eljdrdsok torvényességének és szakszeriiségének vizsgalatat, mely
kiterjed kiléndsen az elbirdlds szempontjainak megfelel6 alkalmazasara, azok érvényesiilésére, a
szerz6dések megkotésére, modositasara és teljesitésére,

VIl fejezet
Z24ar6 rendelkezések

1.1. Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (Xil. 19.) Korm. rendelet
6.§ (11) bekezdése alapjan jelen szabalyzat fliggelékében szerepl§ személyek az ott feltiintetett
jogosultsagi kor szerint jogosultak az Ajanlatkér6 nevében az EKR rendszer hasznalatara. A fiiggelékben
torténd véltozdsok dtvezetésre a polgarmester a jelen szabalyzat kiilon médositasa nélkiil jogosult.
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1.2. A jelen szabdlyzattdl eltér6 egyedi eljarasi rend megalkotdsara — a szabdlyzat szerinti
feltételekkel — a polgdrmester jogosult. Jelen szabdlyzat 2020. junius 9. napjan |ép hatélyba, és
rendelkezéseit az ezt kbvetSen inditott kozbeszerzési eljardsokra kell alkalmazni.

Nagyhuta, 2020. junius 8.

O

Sutdk Jézsef
polgarmester

..................................

Csato Szabolcs
jegyz6
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Fliggelék

az EKR rendszer hasznalatara jogosult személyek és a szamukra kiosztott jogosultsagok

EKR rendszer hasznalatara
jogosult neve

Jogosultsagi kor

Jogosultsag id6tartama,
hatarideje

Sutdk JOzsef polgarmester

szuper user

hatarozatlan

dr. Kovacs Péter faksz 00628

szuper user

hatarozatlan
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Iktatészdm: NH 101-7/2020

Nagyhuta Kozség Polgarmesterének
7/2020. (VI.08.) szamu hatarozata
kozbeszerzési biralobizottsag kijelolése

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddo egyes torvények modositasardl szo16 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — a veszélyhelyzet
kihirdetésér6l sz6l6 40/2020. (I11.11.) Korm. rendeletre figyelemmel - a képviseld-testiilet
hataskorében eljarva a kovetkez6 hatarozatot hozom:

Nagyhuta Kézségi Onkorményzat a VP6-7.2.1-7.4.1.2-16 kédszami Kiilteriileti helyi kdzutak
fejlesztése, onkormanyzati utak kezeléséhez, allapotjavitdsahoz, karbantartdsahoz szikséges
eré- és munkagépek beszerzése cimili palydzat kozbeszerzés koteles eljardsai soran a
biralobizottsag tagjanak az alabbi személyeket jelolom ki:

Dr. Kovacs Péter szakértd
Dobozi-Piller Regina palyazati tigyintéz6

Gulyas Nikolett pénziigyi tigyintéz6

Hataridé: azonnal
Felelds: Sutak Jozsef polgarmester

Nagyhuta, 2020. junius 8.

|

Sg%ﬁé bsef
polgarmester




